
新生注意事项：

1.人像采集拍照时不穿军训服外套，内穿自己的衣服；

2.学院认真组织各班级严格按照人像采集时间要求至指定地点等候；

3.新生在班助工作人员的指引下以班级为单位按学号顺序排队；

4.人像采集前出示身份证及校园一卡通，并报学号和姓名给现场工

作人员；

5.人像采集完成后请按照指引有序离开现场，请勿大声喧哗。

工作人员注意事项：

1.引导员在班助的协助下引导新生以班级为单位按学号顺序排队并

维持好秩序,提醒新生整理着装并出示校园一卡通；

2.检录员与新生核对学号和姓名 (核对一卡通) 不宜过快，如出现

异常 (新生未到或补拍或照片编号跳号等) 需在纸质版上记录并告知同

组登录员；

3.登录员在电脑中录入新生照片编号时必须与摄像人员核实；

4.摄像人员与登录员实时核实照片编号与新生姓名是否对应正确。

新生班助注意事项：

1.新生班班助积极引导新生以班级为单位按学号顺序排队，维持现

场秩序；

2.按照人像采集时间安排，提前5分钟组织好班级学生等候。


