附件4：

关于2019年度考核与评优工作的说明

    1、“教学单位”的考评办法及程序将依据学校年度考核方案进行，文件另发。（暂不提交相关材料）

2、各项目考核表由二级学院统一存档。提交学校考核小组审核的材料要求如下：

（1）考核结果与推优情况汇总表（附件3）。

    （2）所有推优项目的考核表（附件1）纸质稿、电子稿，以及相关支撑材料的电子稿，电子文件夹以“**学院**（项目名称）评优支撑材料”命名。

    （3）所有提交的纸制材料须有有学院考核组长签字、加盖学院公章。

 3、行政部门所属的教研室、实验中心、教研室主任等参评项目的材料直接提交教务处，由学校考核领导小组统一考核及评优。

4、学校对实验室（中心）及中心负责人的考核与评优将依据各实验中心提交的年报内容以及教务处、国有资产管理处举行的《期末实验室管理工作专项检查》结果进行。
